
 

 

Suchst du deinen Einstieg ins Büro? Wir haben eine freie Stelle für Dich!  

Praktikant/in per sofort, 100% für 12 Monate 

 
ender diagnostics entwickelt und produziert PCR Tests für den Nachweis von SARS-CoV-2. 

Zudem unterstützen wir mit unseren Lösungskonzepte und dem angehängten 

Diagnostiklabor die nationale Teststrategie.  
 
 
 
Deine Aufgaben: 

• Telefonzentrale 

• Administrative Unterstützung (Scanning, Hilfe bei Zeiterfassung etc.) 

• Post holen/bearbeiten 

• Verantwortlich Büromaterialbestellung 

• Bei Bedarf: Unterstützung in anderen Abteilungen (evtl. Sales etc.) 

• Sauberkeit Küche & Pausenraum  
(Geschirrspüler ausräumen, Kühlschrank abgelaufenes wegwerfen, etc.) 

• Organisation Kaffee & Snacks in der Küche 
 
 
 
Unsere Anforderungen: 

• Flexibilität, Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 

• MS-Office Kenntnisse 

• Gute Englischkenntnisse zwingend 

• Interesse Neues zu lernen 

• Motivierte aufgestellte Persönlichkeit 
 

 

Sende das vollständige Bewerbungsdossier an t.petrovic@enderdiagnostics.com 

  

Ansprechsperson: 

Frau Tamara Petrovic 

031 552 07 18 
ender diagnostics ag 

Freiburgstrasse 251 

3018 Bern 

www.enderdiagnostics.com 


